Microsoft 365
Anleitung zum Zugang zu Microsoft 365

Die Nikolaus-Christian-Sander-Schule wurde bei Microsoft registriert. Nur von der Schule angelegte
Benutzer haben dazu eine zugewiesene Lizenz und somit Zugang.

1. Sie melden lhr Kind bei der Schule fiir Microsoft 365 an.
2. Der Administrator (Rektor) legt Ihr Kind bei Microsoft 365 an.

@ Max Muster zu aktiven Benutzern hinzugefii
"Max Muster” wird nun in lhrer Liste der aktiven Benutzer angezeigt.

Benutzerdetails

Anzeigename: Max Muster
Benutzername:m.muster@ncsskoendringen.onmicrosoft.com
Kennwort: Vav20994

Wird gesendet an: 365@schule-koendringen.de

Erworbene Lizenzen
Keine

Lizenzen zugewiesen
Office 365 A1 fir Schiiler und Studenten

Diese i Il als Vorlage speichern?

Mithilfe von Benutzervorlagen kdnnen Sie zukiinftig schnell ahnliche Benutzer
hinzuzufiigen, indem Sie einen Satz gemeinsamer Einstellungen speichern, wie z. B.
Domine, Kennwort, Produktlizenzen und Rollen

Die Einstellungen fiir diese Benutzervorlage tberpriifen

Benennen Ihrer Vorlage *

‘ Beispiel.: Leitender MAK-Techniker, New York ‘

Beschreibung hinzufiigen (empfohlen)

{ Beispiel.: Vorlage fur leitende Vollzeittechniker im New Yorker Baro }

SchlieBen

3. Sie bekommen die Anmeldedaten zugesandt:

Ein Benutzerkonto wurde erstellt oder geiindert.

B m dri icrosoft.com
Temporares Kennwort: Vav20994

Nachste Schritte:

+  Teilea Sic dicse Informationen mit ihren Benutzern.
+  Nachdem sic sich mit ihrem temporaren Kennwort angemeldet haben, kénnen sic ihir cigenes erstellen, indem sie die Anweisungen auf der Anmeldescite befolgen.

Die Anmeldung erfolgt in Google Chrome (Firefox bereitet Probleme) auf der Seite
https://www.office.com/?omkt=de-DE der Link ist auf der Startseite der Schulhomepage

www.schule-koendringen.de eingetragen:

Hauptstandort:

Klassen: Grundschule Klasse 1 bis 3, Werkrealschule
Klasse 5 bis 10

Am Hungerberg 18
79331 Teningen-Kandringen

Tel. 07641-5036
Fax: 07641-47838

Mail: Einfo@schule-koendringen.de

Kontaktformular

Unterrichtszeiten in der Nikolaus-Christian-Sander-

Schule (Kéndringen)

& Office 365 Login

@ Moodle-Login


https://www.office.com/?omkt=de-DE
http://www.schule-koendringen.de/

4. Sie gelangen auf die Anmeldeseite, klicken Sie auf ,,Anmelden:

B Microsoft | Office  soukte ssoucen -« Welsgen Supsorl Mei Koo

Melden Sie sich an, um lhre bevorzugten Produktivitats-Apps von jedem Gerat aus zu verwenden

S W e &
5. Sie gelangen auf die Anmeldeseite:

B Microsoft

Anmelden

6. Melden Sie sich mit den an Ihre Mailadresse zugesandten Daten ein:

g
B2 Microsoft B2 Microsoft

Anmelden & m.muster@ncsskoendringen.onmicrosoft.com

|E- Mail, Telefon oder Skype

Kennwort eingeben

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?
Kennwort vergessen
Anmeldeoptionen

7. Sie werden zum Andern des Passwortes aufgefordert, geben Sie zweimal ein neues Passwort
ein:

B Microsoft
m.muster@ncsskoendringen.onmicrosoft.com
Andern Sie Ihr Kennwort

Sie mussen Ihr Kennwort andern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort

abgelaufen ist.

Aktuelles Kennwort




8. Sie gelangen auf die Willkommensseite:

2% Microsoft

~
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Willkommen Max
Lassen Sie sich von Office 365
helfen, Ihre Kursarbeiten zu

erledigen.

9. Sie kénnen sich Erklarungen anschauen und kommen dann auf die Startseite von Microsoft
Microsoft 365, auf der linken Leiste sehen Sie die zur Verfligung stehenden Apps:

Guten Morgen Max

Zuletzt verwendet
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10. Um die Kommunikations-App Teams zu nutzen, klicken Sie auf das entsprechende Symbol
und starten das Programm und folgen den Hinweisen. Sie kénnen die App auch
herunterladen und brauchen sich dann nicht mehr mit Chrome anzumelden.

Alles Weitere kdnnen wir den Schilern vor Ort erklaren.

Viel Erfolg und SpaR bei der Arbeit



